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A propos
Bienvenue sur votre nouveau réseau social éducatif ! Ce guide s’adresse aux parents et vous permet

de prendre rapidement en main votre nouvel outil.

NEO est le premier réseau social collaboratif adapté au collége et au lycée. Dans une interface claire
et intuitive, toute la communauté éducative peut échanger plus facilement. Cet espace protégé
propose des applications pédagogiques, des services de communication et des outils de vie scolaire.
Extensible, il réunit tous les services numériques de I'établissement au méme endroit.

Ordinateurs, tablettes, smartphones... Connectez-vous partout, tout le temps.

1.Jactive mon compte

A. Premiére connexion

L'ENT est un espace sécurisé réservé aux membres
de la communauté éducative. Son accés nécessite
donc un identifiant et un mot de passe.

Identifiant

christelle allard

Votre identifiant (prénom.nom) et votre code

d’activation vous sont communiqués par votre T.iepasse
établissement. Pour activer votre compte, rendez- [ se souren do mo

vous sur la mire de connexion de votre espace et s
saisissez votre identifiant et votre code d’activation,

puis cliquez sur « Connexion ».

B. Choisir un mot de passe

Activer mon compte

Dans la nouvelle fenétre, saisissez les informations

suivantes :
Identifiant
— ° Le mot de passe que vous souhaitez utiliser
: tout au long de I'année (a mémoriser) ;

° La confirmation du mot de passe choisi ;
Caurtel ° Votre adresse mail ;
TR ° Votre téléphone mobile (optionnel).
S = Vos coordonnées vous permettent de recevoir un

lien de réinitialisation de mot de passe, en cas
d’oubli de celui-ci.

Retour

Lisez et cochez la case « J’accepte les conditions générales d’utilisation », puis cliquez sur « Activer ».
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2.Je découvre mon réseau social éducatif

A. L'assistant de premiére connexion

Un assistant de premiére connexion vous présente, lors de votre premiére visite, les grands principes
du fonctionnement de votre réseau éducatif.

Bienvenue sur le réseau social éducatif
de I'établissement

113'3git S'un ezpace sécurisé, les collégas stiycées. |l permet aux snssignantz,
aux Sleves et & le er sur une plateforme adaptée

.ﬂ
PO

i Un espace
exclusivement protdgé sans
pour I'éducation publicité Bctivités
pédagogiques

B. Le tour interactif

L’assistant de premiére connexion est complété d’un « tour interactif ». Il vous présente les
différents éléments qui composent votre espace et leur utilisation.

Vous avez la possibilité :

e D'avancer ou de reculer dans les étapes de
I'assistant (options précédent / suivant /
terminer) ;

La page Mes applis regroupe les
services numériques de

Vétablissement. Toutes les e De voir plus tard : I'assistant se ferme et sera
applications se trouvent ici ! , . N \

proposé lors du prochain acces a la page
d'accueil ;
e D’ignorer : I'assistant se ferme et ne vous sera
plus proposé ;

A noter, si vous quittez I'assistant au milieu du scénario, vous reviendrez a |'étape en cours de
consultation lors de votre prochain acces.

C. Les différents espaces

La navigation est organisée autour de deux rubriques principales :
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1) Le Fil de nouveautés
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Un enseignant vous a envoyé un message, la direction a publié une nouvelle actualité sur
I’établissement, un billet de blog a été publié sur le voyage scolaire de votre enfant ? Le « Fil de

nouveautés » offre un apercu des derniéres activités qui vous concernent. Il est présent sur
la page d’accueil et accessible a tout moment depuis le bandeau de navigation en cliquant

sur I'icbne ci-contre.

AETQOOD

FIL DE NOUVEAUTES o
Filtrer vos nouveautés

2’ LINDO Jacqueline

pr— (o)

ACTUALITES vor oius <

v
Flash mob au collége !
Hy & 9 mois - Bamard Ertand (princioal)

2) La page Mes applis

de janvier 2022 c'est abusé monsieur !

sog
Q Moreau Michelle vous a donné accés au blog Infos Pros Crips.

ly 2 18 minw

Collége Charlemagne Actianis s v /i
LINDO Chioé a commenté lactualité Nouveau protocole sanitaire pour Ia reprise ‘1\ | ==l

Hy 218 mines

MES APPLIS

PRO
NOTE

Briand (principal) a partagé avec vous lactualits compétition régionale

LE STUDIO

_ifoo

La page « Mes applis » permet de consulter la liste des applications, des services et des ressources
disponibles pour I'établissement. Vous pouvez y accéder depuis le bandeau de navigation

en cliquant sur I'icéne ci-contre.

AETQOOO

&,
¢
Blog Actualités

B E

Agenda Cahier de textes Cahier multimédia

2, 2] =

D. L'aide en ligne

competences

it

Carte memtale

@,

Frise
chronologique

(=

Casier

A

PRO
NOTE

Pronote

Emploi du temps Espace
documentaire

Une question sur le mode d’emploi d’une application ? Une aide en ligne est accessible en cliquant
sur I'icone située dans le bandeau de navigation. Cette aide vous

suit partout et vous présente spécifiquement le mode d’emploi

détaillé du service que vous consultez.
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3.Je personnalise mon espace

A. Paramétrer sa page d’accueil

Sur la page d’accueil, I'icone “outils” vous permet de faire apparaitre le volet de
personnalisation de votre interface. Vous pouvez sélectionner le mode dyslexique,
choisir la langue ou encore activer et désactiver les widgets que I'on voit apparaitre
dans la colonne de gauche. Vous pouvez facilement déplacer ces derniers a I'aide de la
souris pour ordonner votre espace comme vous le souhaitez. Ils vous permettent
d’enregistrer des sites favoris, de configurer des fils RSS, d’accéder au dictaphone ou encore de noter

des mémos personnels.

‘. %’ LINDO Jacqueline

‘ Collége Charlemagne

Equipe enseignante

ACTUALITES vor plus

compétition régionale le
25/08

Y liyaznminetss - samerd arama
(orincipaly

Nouveau protocole sanitaire
paur la reprise de janvier

0 2022

Iy & 7 mols - Bamssd Bxdand

FIL DE NOUVEAUTES o
Filtrer vos nouveautés .
setuaings

LINDO Chioé & commenté 'actualité Nouve:
sanitair pour la reprise de janvier 2022 c'est abus|
monsieur!

"
Actuaings -
Bernard Briznd (principal) 2 partagé avec vous [z
-« compétition régionzle le 25/08

siog 1y=230

Moreau Michelie vous a donné accés au blog Info
Crips

actuaines ny
Bemard Briand {principal) & partegé avec vous ['a
DL o S

B. Choisir ses applications favorites

¥ ¢

Cometde  Dictaphone

Choisissez vos applications favorites afin d’y accéder rapidement des la page d’accueil.

HE2QO OO

LINDO Jacqueline
Collége Charlemagne

Equipe enseignante

ACTUALITES varous

campétition régionale le
25/08
L Uy 20 mictas - Bermard e

{arincipal}

Hrimasin nestnnnle & snirsine

FIL DE NOUVEAUTES °

Filtrer vos nouveautés ~
actuaihs 1y 822 minutes
LINDO Chioé a commenté I actualité Nouveau protacole
sanitaire pour |a reprise de janvier 2022 c'est abusé
monsieur !

Actuaines 1y =22 minutss
Bernard Briand (principal) a pantagé avec vous lactualité
e compéttion régionzle e 25/08
2icg Iy a3z mintes
1 Moreau Michelle vous a donné accés au blog Infos Pros.
Crips.

MES APPLIS
- B
~ I =anll
PRO
NoTE
LE STUDIO

i o

Pour cela, rendez-vous dans la page « Mes applis » et ajoutez vos applications préférées en cliquant
sur « Gérer mes favoris » dans I’encadré situé en haut de I’écran. Puis ajouter vos applications en
cliquant sur les « + » qui s’affichent a c6té des icones. Pour valider votre choix, cliquez sur

« Terminer ».
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#ACEHZTQO - O

Messagerie

© 40 © O -0 0O
Fo \/ '

Actualités Carte mentale Console Mes données Poste-fichi de Mur C
dadministration ressources

O 20 0 (O O o

\

Assistance ENT Forum Frise Wiki Blog Espace Pages

chronologique documentaire

Vous pouvez désormais accéder a vos applications favorites depuis le widget « Mes
applis » de votre page d’accueil. Elles apparaissent également en survolant icone

dans le bandeau de navigation.

C. Gérer son profil

Pour ajouter votre photo de profil et gérer vos paramétres de confidentialité, rendez-vous
dans la rubrique « Mon compte », accessible depuis le bandeau navigation en cliquant sur
I'icbne ci-contre.

Mon compte

2 MON PROFIL £ GERER MES NOTIFICATIONS EXTERNES

oe LINDO Jacqueline

® Pore

Identifiant

Mot de passe

Frénom Ji

a
Nom LINDO

Adresse courrie! facqueline lindo@yopmail.com
Tétéphane 125834720
Tétéphone mobile

Date de naissance

- 4 déterminé(e) Devise

Enfant(s)

Collége Charlemagne

BRACHET Quentin
samen

LINDO Chloé
sams 1

Etablissement(s) de rattachement et classe(s)

Collége Charlemagne

+ 3eme1
+ Seme 1
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En plus de votre photo de profil ou d’'une image de votre choix, vous pouvez ajouter vos numéros de
téléphone, une adresse mail, une devise, des centres d’intérét et votre humeur du moment. Vous
choisissez de rendre ces informations visibles ou non en cliquant sur les cadenas a droite des
champs. Etablissement(s) et classe(s) de rattachement sont également renseignés. Sur les comptes
des éleves, les responsables sont mentionnés. Enfin, chaque profil pourra consulter les conditions
générales d’utilisation de I’'ENT sur cette page.

D. Paramétrer ses notifications

Grace au systéme de notifications internes et externes, vous étes systématiquement au courant des
informations que votre réseau vous a partagé.

1) Les notifications internes sur le Fil de nouveautés

Lorsque vous vous connectez, le « Fil de nouveautés » de la page d’accueil vous informe des
derniéres activités de votre réseau. Ces notifications vous permettent d’accéder directement aux
contenus partagés et de consulter les profils des utilisateurs qui ont partagés ces contenus.

TiTiTer VoS NOUVEaUes v Les derniéres actualités apparaissent sous forme de
notifications dans le fil de nouveautés

ACTUALITES voir plus

Nouveau protocole sanitaire pour la reprise

D) eiomerses B <
ily a7 mols - Benard Briand (principal) LINDO Chloé a publié un billet Une plante dans chaque classe ! dans le blog Le blog des > \

écodélégués
Flash mob au collége !

¢ st W
" Blo ilya2mois
0 Elections des éco-délégués Accéder au profil de Futilisateur en un cllc E 6 ﬂ

ily 82 ans - Bernard Briand (principal) [LINDO Chioéls publié un billet Une plante

&0 de Tegues.

Et au contenu tout aussu facn lemenl 1
Collecte de bouchons en plastique
ily 22 ans - Berard Briand (principal)

o ]
Q LINDO Chloé a publié un billet Lévolution de nos premiéres pousses dans le blog Le blog Plus
5 des éco-délégué
) BENVENISTE Muriel S

Collége Charlemagne

DICTAPHONE

P ——— (3 z Bernard Briand (principal) a partagé avec vous l'actualité Journée portes ouvertes au

P

A A A o R S A S i

Des filtres permettent d’afficher directement les informations liées aux applications qui vous
intéressent.

REZQOOO

FanENouvsAuTéso
_ MES APPLIS
Filtrer vos no

i g § LINDO Jacqueline
=D

= Réservation de ressources

NoTE
. . Plus
compétition régionale le 23/08
LE STUDIO

Nouveau protocole sanitaire pour la reprise de - _ - - - =
O ez ( < Cc-mmu'lal.(és) ((m woode ) (@ Humewrs ) (B Devises ) ( Fu""l.\ai'e)

12 7 mois - Barmard Seland (orincigal)

& Sondzge )
Flash mab au collége ! (L@ senasse )
1 mo - Samard Setand (orncioa!

. \j:)
e

0 Elections des éco-délégues
11y & 2 405 -Barmard Briaed (priscioal Uy a 31 minuisa
LINDO Chioé a commenté 'actualité Nouveau protocole sanitaire pour Iz reprise de janvier 2022

c'est abusé monsieur

i -7
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2) Les notifications externes par mail

Votre réseau éducatif est également doté d’un systéme d’alertes par email (également appelées
notifications externes), qui vous permet de recevoir les derniéres informations et activités de votre
réseau sur I'adresse mail de votre choix. Vous pouvez configurer les notifications que vous souhaitez
recevoir et la fréquence d’envoi par application en vous rendant sur la page « Mon compte » dans
I'onglet « Gérer mes notifications externes ».

HEmQOOO

Mon compte
2 MON PROFIL [\ MES NOTIFICATIONS EXTERNES
Adresse mail utilisée :  jacgueline indo@yopmail.com Enregistrer
Immédiat Quotidien Hebdomadaire Jamais

¥ Actuzlités O Q 0 9]
Annulation d'.l.re demande de validation fe) o @ o
dune actualité

Commentaire d'une actualité o o] L] o]
Demende de validation dune actualité - O Q o]
Dépublication dune actualité o o L] o]
Mise & jour d'une actualité C] o] 0 o]
Partage dun fil d'acwalités Q (o) - (o)
Partage dune zctualité O o] ] o]
Publication d'une actualité ] C (e} C
»  Agenda a C ] O
» Blog lo) o fa} o
»  Cahier muttimédia O o] ® o]
»  Cahier de textes O ® O O
»  Carte mentale o] C ] O
»  Casier O o] (o] o]
®  Espace documentaire O (o] o] (o]
»  Exercices - C o] O
»  Fil de nouveautés O o] Q o}
*  Formulaire O o] ® o]
»  Forum ® o} (o] o}
»  Frise chronologique o) e ] e’
»  Messagerie O o] (o] o]
®  Mur collaboratif ® o] (o] o]

Attention : les notifications sont envoyées sur I'adresse mail renseignée dans la rubrique « Mon
compte ». Vous pouvez modifier cette adresse de réception dans le champ « adresse mail » de la
rubrique ou sur la page de paramétrage des notifications.

open digital 7
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£ MON PROFIL I\ MES NOTIFICATIONS EXTERNES
Adresse mail utilisée :  jacgueline ndo@yopmail.co Enregistrer
Immédiat Quotidien Hebdomadaire Jamais
> Actualités (o] o] o Q
> Agenda (o} (e} ® 0]
» Blog o] o] O O

3) Les notifications externes sur mon smartphone

Premier réseau social éducatif des colleges et des lycées, NEO se décline en application mobile
(disponible sur App store et Google Play). Version plus allégée de votre espace numérique et
accessible directement sur smartphone et tablette, NEO Pocket facilite la communication.

Grace a I'application mobile NEO Pocket :

e Soyez notifié, en temps réel sur votre smartphone, des nouvelles publications de votre
réseau ;

e Rendez-vous sur votre Fil de nouveautés, pour rester connecté aux applications Blog et
Actualités ;

e Accédez a I'apercu des contenus de votre Fil de nouveautés et cliquez simplement pour
visualiser un contenu intégralement ;

e Rédigez des mails sur votre téléphone et renseignez les destinataires de votre réseau ;

e Retrouvez votre Espace documentaire avec toutes ses fonctionnalités : création de dossier,
copie ou suppression de documents, corbeille, tout y est !

e Accédez aux commentaires des billets de blog sans quitter le Fil de nouveautés.

Besoin d’aide ?

e A tout moment, vous pouvez consulter 'aide contextuelle disponible en cliquant sur le point
d’interrogation dans le bandeau de navigation.

e L’application « Assistance », accessible depuis la page « Mes applis », vous 9
permet de contacter directement les référents numériques et le support de

Assistance ENT

I’ENT pour demander de 'aide.
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